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1. OBIETIVO:
Establecer el procedimiento a seguir para que personas individuales o juridicas, nacionales o
extranjeras, puedan realizar la inscripcion mediante usuario autorizado, a través del Sistema
informatico Registro Unico de Garantias (RUG) del Registro de Garantias Mobiliarias (RGM),
cuando la garantia recae sobre contratos de compraventa con pacto de reserva de dominio.

2. ALCANCE:
Esta guia aplica a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras; que son usuarios
autorizados para realizar tramites en el Sistema electronico del Registro de Garantias
Mobiliarias.

3. DEFINICIONES:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Comprador:
Es la persona que compra o adquiere de un vendedor un bien o servicio.

Contrato de compraventa con pacto de reserva de dominio:

Es un contrato mediante el cual una persona vende a otra un bien, reservandose la
propiedad o el dominio de la cosa vendida hasta que el comprador haya pagado la totalidad
del precio.

Garantia Mobiliaria:

Derecho real de garantia constituido por el deudor garante a favor del acreedor
garantizado, para garantizar el cumplimiento de una o varias obligaciones del deudor
principal o de un tercero. Consiste en la preferencia que le otorga al acreedor garantizado
para la posesion y ejecucion de los bienes muebles dados en garantia.

Guia Técnica:

Es una herramienta administrativa y de control interno que permite orientar y graficar al
usuario interno o externo los pasos a seguir en una plataforma electronica o cualquier otro
medio.

Informacion de la garantia:

Es la informacion de los bienes en garantia, que pueden ser, bienes sin nimero de serie o
bienes especiales que cuenten con algin numero unico o cadena de caracteres que lo
identifican desde que es fabricado.

Persona Individual:
Persona fisica con capacidad para ejercer derechos y contraer obligaciones.

Persona Juridica:

Segun el Codigo Civil de la Republica de Guatemala: “ARTICULO 16. La persona juridica
forma una entidad civil distinta de sus miembros individualmente considerados; puede
ejercitar todos los derechos y contraer las obligaciones que sean necesarias para realizar
sus fines y sera representada por la persona u 6rgano que designe la ley, las reglas de su
institucion, sus estatutos o reglamentos, o la escritura social.”
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3.8 Registro de Garantias Mobiliarias:

Dependencia publica del Ministerio de Economia, que tiene por objeto la inscripcion de la
constitucion, modificacion, prorroga, extincién y ejecucién de garantias mobiliarias y
consecuentemente, la publicidad de las mismas. (Articulo 40 Ley de Garantias Mobiliarias.
Sigla que significa: Registro de Garantias Mobiliarias.

3.9 RUG:

Sigla que significa: Registro Unico de Garantias.

3.10 Sistema RUG-RGM:

Sistema Informatico del Registro de Garantias Mobiliarias, a través del cual los usuarios

pueden realizar tramites.

3.11 Usuario:

Persona individual o juridica, nacional o extranjera que utiliza el sistema informatico del

Registro de Garantias Mobiliarias.

3.12 Vendedor:

Persona (fisica o juridica) que pone a disposicion del comprador productos o servicios para
su consumo final a cambio de un precio cierto.

4. BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o cédigo del documento

Descripcion del documento

Ley Suprema de la Republica de
Guatemala, reformado con Acuerdo
Legislativo nimero 18-93, de fecha 17 de
noviembre de 1993.

Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto Numero 5-2021 del Congreso de
la Republica de Guatemala.

Ley para la Simplificacion de Requisitos vy
Tramites Administrativos.

Decreto Numero 51-2007 del Congreso
de la Republica de Guatemala.

Ley de Garantias Mobiliarias y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo Numero 238-2022
del Presidente de la Republica de
Guatemala, de fecha 16 de septiembre de
2022

Arancel del Registro de Garantias Mobiliarias

Acuerdo Gubernativo Numero 211-2021
del Presidente de la Republica de
Guatemala, de fecha 29 de octubre de
2021.

Reglamento del Registro de Garantias
Mobiliarias.

Acuerdo Gubernativo Numero 211-2019
del Ministerio de Economia, de fecha 24
de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Economia.

Acuerdo Ministerial Numero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Organica Interna Complementaria a
la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.
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5. DESARROLLO DE LA GUIA:
PASO 1. Ingresa a la Pagina Web del Registro: http://operaciones.rgm.gob.gt/Rug/home/login.do.

PASO 2. Ingrese sus credenciales y presione el botén “INGRESAR”.

COMMER e} b s PR T o
I s PRl Registro de (

Inicie sesion

PASO 3. En el menu lateral seleccione “Formularios Especiales”.

v

Morse Méndez

morsemendez@gmail.com

Busqueda

Certificaciones

Inscripeion

Mis Operaciones

Mis Boletas

Mis Usuatios =
P Formularios Especiales -

Facloraje

Derechos de Crédito

il

Compra-Venta

Formulario Trasiado

Leasing
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PASO 4. Seleccione la opcidn “Compra-Venta”.

v

Morse Méndez
morsemendez@gmail.com

Busqueda

Certificaciones

inscripcién

Mis Operaciones

Mis Boletas

Mis Usuarios

Formularios Especiales

Factoraje

Derechos de Crédito

Compra-Venta

Formulario Traslado

Leasing

PASO 5. Ingresa los datos de al menos un comprador y un vendedor. La cantidad de compradores y
vendedores puede ser mds de uno, segun las condiciones de la garantia.

Formulario electrénico para inscripcion de contrato de compra-venta de bienes muebles a plazo con pacto de reserva

de dominio

1. Comprador

H. Vendedor
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PASO 6. Llenar el formulario con los datos de compradores y vendedores que pueden ser
personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras; para lo cual tendra que
seleccionar el Tipo de Persona, Nacionalidad, llenar datos y presionar el botdn.

+ hgregar Persona

Seiacmizee Tt o Parsce <

Persona Individual v

‘GUATEMALA (]

+ Agregae Coreos

Aceptar.

PASO 7. Si considera que el comprador y/o el vendedor son personas cuyos datos han sido
incluidos en otras garantias mobiliarias, coloque Gnicamente los datos del documento

| de identificacion y dar clic en “BUSCAR”. _

Deudor (es) Garante

+ Agregar Persona

Persons individusl

GUATEMALA

123456 < s54321

* Agregar Comecs

v\
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PASO 8. Siaparecen los datos completos de la persona, verificar si son correctos y si asi fuera,
presionar el botén “ACEPTAR”.

Busqueda

Recuerde: debe verificar que los datos encontrados sean los correctos

v

ACEPTAR

PASO 9. Sien los datos de la persona aparecen con incongruencias, puede corregir presionando
el botdn Editar.

. Comprador

Nombre, Denominacion o Razon Social No. ién \ No. fi Tributaria Opciones

PASO 10. Seguidamente debera colocar los datos de los bienes muebles en garantia, llenando
en el espacio correspondiente si se trata de bienes que no tienen niumero de serie o
bienes con numero de serie. Si se trata de bienes que no tienen numero de serie,
unicamente debera ingresar los datos en “Descripcion general”.

Ili. Bienes objeto de venta

Agregar Biene

PASO 11. Para llenar los datos de bienes con nimero de serie presione el botén azul con simbolo
“+”. Al seleccionar el Tipo de Bien Especial se mostrara la opcion de vehiculos, facturas,
vehiculos de 2 y 3 ruedas, derecho de crédito (no facturas) y otros. Completar la
informacion en la Descripcion del bien segin corresponda y presionar el boton
“ACEPTAR”.

Bien Especial
Tipo Bian Especia

Seleccione

Yescripeidn del blen

ACEPTAR -+
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PASO 12. Sise trata de vehiculos o vehiculos de 2 y 3 ruedas, al seleccionar esta opcién, coloque
la descripcion del mismo, la placa y el VIN en el espacio correspondiente.

Tipo Bien Especial

Vehiculos v
e e e e e :
Descripcion del vehiculo i
< |
|
|
4
Placa Seleccione v <
o]
-
VIN
Vehiculos de 2 y 3 ruedas < o v
.‘ -
>
Seleccione v
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PASO 13. Cuando se trate de otros bienes que tienen nimero de serie, que no se encuentra
dentro de los ejemplos anteriores, utilice la opcién “Otros”, describa el bien y coloque

la informacion solicitada en el formulario.

Tipo Blen Especiat

Otros < L
Descripcion del bien
«

y:
No. Serie <

PASO 14. Al concluir de llenar los datos de los bienes en garantia, verifique que la informacion
sea la correcta, de no ser asi tiene las opciones de editar o eliminar si fuera necesario.

1il. Bienes objeto de venta

Prueba de inscripcidn desde modulo de compra venta

Tipo Bien Especial Tipe ldentificador Identificador

Descripeion Opclones

Vehiculo ViN CV54545EWSD456121010 Prueba desde Madulo de Compra Venta n <

PASO 15. Posteriormente, colocar los datos del contrato de garantia mobiliaria que origina la
inscripcién y las condiciones bajo las cuales se contratd.

IV. Contrato de Compra-venia

Informacion del contrato desde madula de compra venta
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PASO 16. Agregar en el campo de observaciones adicionales, cualquier informacion relevante
de la garantia mobiliaria que se requiera que quede registrada.

|Dbservaciones adiclonales desde modulo de compra venta

e ool

| PASO 17. Completos los campos del formulario, presionar el botén “CONTINUAR”.

CONTINUAR

PASO 18. Muestra una sefial de Alerta indicando que debe revisar los datos antes de Aceptar.

&, Alerta

Revisar datos antes de Aceptar datos y grabar garantia

CERRAR

PASO 19. Si existe algun dato incorrecto, presionar el boton “Corregir Datos”, en este momento
tiene en modo editable toda la garantia para poder realizar el cambio.

> CORREGIR DATOS ACEPTAR

PASO 20. Al haber aceptado los datos del formulario, el Sistema emitird una alerta indicando el
costo de la operacion a realizar. Si tiene saldo disponible y esta de acuerdo con que
se realice el débito correspondiente, presiona “ACEPTAR” o de lo contrario
“CANCELAR”. Es importante que tenga en cuenta que la informacién guardada en los
casos en los que presione “CANCELAR”, no constituye una inscripcion de garantia

mobiliaria.

Q Confirmar

Esta seguro que la informacion ingresada es correcta; el costo de la inscripcion es de Q 100.00, desea continuar?

v

ACEPTAR CANCELAR
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PASO 21. Confirme el débito y las condiciones bajo las cuales inscribe la garantia mobiliaria
presionando el botén azul “CONFIRMAR”

Confirmacion Electronica

18

PASO 22. Descargue la garantia presiomando el boton Descargar PDF. Es importante que se
realice la descarga de la boleta de inscripcion generada (Anexo 6.1), ya que es la
constancia de la operacién realizada. Si no se descarga la boleta en este momento;

para hacerlo después debe solicitar una certificacion que tiene un costo asociado.

Boleta Electronica de Garantias Mobiliarias

Ha finalizado la operacion exitosamente.

Para descargar e imprimir la boleta dar click en el siguiente botén:
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6. ANEXOS:
6.1. Constancia electrénica de inscripcion de compraventa con pacto de reserva de dominio, que

contiene un cédigo QR y firma electrdnica avanzada institucional.

EaEE

£

INSCRIPCION DE LA GARANTIA MOBILIARIA

Garantia Mobdiaria No. REG-116705%

Tipo de Operacon inscripcion inicial de contralo de compra- Fecha y Hora: 170372023 - 14:54:59

+ 5 Afos
Comgpeador
Nombre, Denominacion o Razon Social identificador
JUAN DEUDOR 12345
Nombre, Denominacién o Razon Social identificador
ANA ACREEDORA 8888888

Kl Bienes objeto de venta

Prueba de bienes sin nimero de sene

Lista de Bienes Especiaies Linta de Benss Especiales

Tipo Bien Especial Tipo identificador identificador Descripcion

Vehiculo ViN 12345Gabcdely Prueba de vehiculo desde el modulo de compra venta

A Contrato de Compra-vents

Prueba de informacién de conizato desde el madulo de compra-venia
CONaes
Observaciones adicionales do contrato desde el modulo de comgua-venta

EIE
MO vos = <

MR ARIAS




