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1. OBIJETIVO:

Establecer el procedimiento a seguir para que personas individuales o juridicas, nacionales o
extranjeras mediante usuario autorizado; puedan inscribir la constitucion de garantia mobiliaria
a través del sistema Registro Unico de Garantias -RUG- del Registro de Garantias Mobiliarias,
cuando la garantia recae sobre contratos de leasing.

ALCANCE:

Esta guia aplica a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras; que son usuarios
autorizados para realizar tramites en el sistema electronico del Registro de Garantias Mobiliarias.

DEFINICIONES:

3.1 Arrendador, Arrendadora, Arrendante:
“Es la persona, patrimonios o entes que entregan el o los bienes en calidad de leasing, a
uno o mas arrendatarios, en los términos y condiciones acordados por las partes en el
respectivo contrato de leasing.” Articulo 2 literal a. Ley de Leasing.

3.2 Arrendatario:
“Es la persona, entes o patrimonios que, al celebrar contrato de leasing, obtiene derecho
al uso, goce y disfrute del bien objeto de leasing, en los términos y condiciones acordados
por las partes en el respectivo contrato de leasing.” Articulo 2 literal b. Ley de Leasing.

3.3 Contrato de Leasing:
“Es el contrato mediante el cual el arrendador adquiere para uso del arrendatario bienes a
cargo de una renta o cuota por un plazo determinado, el contrato de leasing comprende el
contrato de leasing financiero y el contrato de leasing operativo, en la forma que quedan
definidos en esta Ley.” Articulo 2 literal c. Ley de Leasing.

3.4 Garantia Mobiliaria:
Derecho real de garantia constituido por el deudor garante a favor del acreedor
garantizado, para garantizar el cumplimiento de una o varias obligaciones del deudor
principal o de un tercero. Consiste en la preferencia que le otorga al acreedor garantizado
para la posesién y ejecucion de los bienes muebles dados en garantia.

3.5 Guia Técnica:
Es una herramienta administrativa y de control interno que permite orientar y graficar al
usuario interno y externo los pasos a seguir en una plataforma electrénica o cualquier otro
medio.

3.6 Persona Extranjera:
Persona fisica que ha nacido fuera del territorio nacional.

3.7 Persona individual:
Persona fisica con capacidad para ejercer derechos y contraer obligaciones.

3.8 Persona Juridica:
Segun el Codigo Civil de la Republica de Guatemala: “ARTICULO 16. La persona juridica forma
una entidad civil distinta de sus miembros individualmente considerados; puede ejercitar todos
los derechos y contraer las obligaciones que sean necesarios para realizar sus fines y serd
representada por la persona u dérgano que designe la ley, las reglas de su institucion, sus
tatutos o reglamentos, o la escritura social.”




DE L4
S ol A Guia Técnica ME-VAR-RGM-GT-11
g O rd
p . , Economia INSCRIPCION DE LEASING bigina i de 1
Uargat™” EN EL SISTEMA RUG-RGM &

3.9 Persona Nacional:
Persona fisica que ha nacido dentro del territorio nacional.

3.10 RGM:
Sigla gue significa: Registro de Garantias Mobiliarias.

3.11 Registro de Garantias Mobiliarias:
“Dependencia publica del Ministerio de Economia, tiene por objeto la inscripcion de la
constitucion, modificacién, prérroga, extincion y ejecucién de garantias mobiliarias y
consecuentemente, la publicidad de las mismas.” Articulo 40 Ley de Garantias Mobiliarias.

3.12 RUG:
Sigla que significa: Registro Unico de Garantias.

3.13 Sistema RUG-RGM:
Sistema Informatico del Registro de Garantias Mobiliarias, a través del cual los usuarios
pueden realizar tramites.

3.14 Usuario:
Persona que utiliza el sistema informatico.

4. BASE LEGALY DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Base legal y documentos relacionados

Numero o cddigo del documento Descripcion del documento
Ley Suprema de la Republica de Guatemala, | Constitucién Politica de la Republica de
reformado con Acuerdo Legislativo nimero | Guatemala.
18-93, de fecha 17 de noviembre de 1993.
Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la | Ley para la Simplificacion de Requisitos y

Republica de Guatemala. Tramites Administrativos.
Decreto Numero 1-2018 del Congreso de la | Ley de los contratos de Factoraje y de
Republica de Guatemala Descuento.

Decreto Numero 51-2007 del Congreso de | Ley de Garantias Mobiliarias y sus reformas.
la Republica de Guatemala.

Acuerdo Gubernativo Numero 238-2022 del
Presidente de la Republica de Guatemala de | Arancel del Registro de Garantias Mobiliarias.
fecha 16 de septiembre de 2022.
Acuerdo Gubernativo Numero 211-2021 del | Reglamento del Registro de Garantias
Presidente de la Republica de Guatemala, | Mobiliarias.

de fecha 29 de octubre de 2021.
Acuerdo Gubernativo Nimero 211-2019 del | Reglamento Organico Interno del Ministerio
Ministerio de Economia, de fecha 24 de | de Economia.

octubre de 2019.
Acuerdo Ministerial Nimero 762-2019 del | Estructura Organica Interna Complementaria
Ministerio de Economia, de fecha 19 de | a la estructura establecida en el Reglamento
noviembre de 2019. Orgénico Interno del Ministerio de Economia.
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5. DESARROLLO DE LA GUIA:
PASO 1. Ingrese su wusuario y contrasefia en la pagina Web del Registro
https://operaciones.rgm.gob.gt/Rug/home/login.do, luego presione el botdn

“INGRESAR”

||@fm.'-. i

Registro de Garantias Mobiliarias

Inicie sesién

Enlaces de interés

Ministerio de Economia

PASO 2. Enel Menu Lateral seleccione la opcion “Leasing”

v

Morse Méndez
morsemendez@gmail.com

Busqueda
Certificaciones
inscripcion
Mis Operaciones
Mis Boletas
Mis Usuarios
Formularios Especiales

Formulario Traslado

—» Leasing

Registro de Garantias Mobiliarias
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PASO 3. Llene el formulario con la informacion requerida. Coloque los datos del arrendatario y
del arrendador segtin el contrato de Leasing.

PASO 4. Al tener llenos los datos tanto del arrendatario y del arrendador en el formulario,
dar clic en “GUARDAR” y posteriormente en “CONTINUAR.

Inscripcién Garantia Mobiliaria Leasing

Arrendatario

+hAgregar Persona f———————————

Arrendador

+ Agregar Persons. of—————————

m P A——

PASO5. Describa los bienes objeto de Leasing, pueden ser bienes sin nimero de serie o bienes
especiales con numero de serie. De acuerdo a las caracteristicas del bien, si son bienes
sin numero de serie, seleccione la casilla para habilitar la edicion del cuadro de texto y
coloque la descripcién de los bienes. Si son bienes con niimero de serie, seleccione el
signo “+” y elija el tipo de bien especial.

Inscripcion Garantia Mobiliaria leasing

/" Bienes en garantia si estos no tienen nimero de serle:

i general

«

Bienes en garantia si estos tienen nimero de identificacion: ¢

Tipo Bien Especial Tipo ldentificador Identificador Descripcion Opciones

Maguinaria No. Serie DFSSD4FS4D56F4S6DF PRUEBA DE LEASING “
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Bien Especial.
Tipo Bien Especial
Seleccione...
Vehiculos
Maquinaria
Otros
PASO 6. Al concluir de llenar los datos de los bienes en garantia, verifique que la informacion

sea la correcta, de no ser asi tiene las opciones de “editar” o “eliminar” si fuera

necesario.

Inscripcién Garantia Mobiliaria

Bienes en garantia sl estos no tienen nimerc de serie

Pesgipadn gensgl

| Administracién de torre de parqueos por un afio.

Bienes en garantia si estos tienen nimero de serie:

Tipo Bien Especial Tipe Identificador Identificador Deseripeion Opeiones
Vehiculo o Ph:l. PO-787GGH Im;vmmuuu . u
PASO 7. De acuerdo con las condiciones de cada contrato, debera llenar ciertas casillas de

verificacién de informacion. Luego, consigne los “Datos Generales del Contrato de
arrendamiento con opcion a compra (Leasing)”, segun lo requerido en el formulario.

[0 o e it s d o s o gt g el et e e

[0 tos stitities y conenton ro eate slectos a b Grw -t Mot iwta

—————— O tpemaboamimaiana

D Breviesenntr e cxamgiien

Baptvitigus tund

o b enen o2 guand s ha skl e e, ssaciin o Boelschie e

Datos Generales del Contrato de arendamiento con opcién de compra (Leasing)

i ot st e
Caniseyands 78 ncves bre

‘—_
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PASO 8. Seleccione lamoneda en la que se celebrd el contrato de Leasing y coloque el monto
estimado de la garantia.

Maonto estimado de la garantia (Leasing)

Setaccane la mongds

Quetzal 4;,,7,;
WRIIEC EITTACS OF 5 QAT

50000600 g

PASO 9. En el espacio “Datos Adicionales” puede colocar cualquier informacion relevante de
la garantia que requiera dejar registrada.

Datos Adicionales

Puservaciones Adicionales

PASO 10. Revise que toda la informacién del formulario esté correcta, podra corregir alglin
error haciendo clic en el botén “REGRESAR” y al estar los datos correctos presionar

el boton “ACEPTAR.

et acin 4 R Yo

ssmieoia

Bracrpedn de ar e i e e 3 e Ve

e ]
T b ases Tom vt
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PASO 11. Al haber aceptado los datos del formulario, el Sistema emitira una alerta indicando
el costo de la operacidn a realizar. Si tiene saldo disponible y esta de acuerdo con
que se realice el débito correspondiente, presione “ACEPTAR” o de lo contrario
“CANCELAR”. Es importante que tenga en cuenta que la informacién guardada en
los casos en los que presione “CANCELAR”, no constituye una inscripcidn de garantia
mobiliaria.

Q Confirmar

El costo de una Inscripcion es de Q. 75.00,Azesta seguro que desea continuar?

ACEPTAR CANCELAR

PASO 12. Confirme el débito y las condiciones bajo las cuales inscribe la garantia mobiliaria
presionando el botén azul “CONFIRMAR”

Confirmacion Electrénica

PASO 13. Descargue el archivo PDF que contiene la boleta de inscripcion.

Boleta Electrénica de Garantias Mobiliarias

Ha finalizado la operacién exitosamente.

Para descargar e imprimir la boleta dar click en el siguiente botén:

DESCARGAR PDF W=
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6. ANEXOS:

6.1 Constancia electrdnica de inscripcion de Leasing que contiene cédigo QR y firma electronica
avanzada institucional

INSCRIPCION DE LA GARANTIA MOBILIARIA (LEASING)

Garantia Mobiliaria No. REG-115623

Tipo de Operaciin: Inscripeion Fecha y Hora: D1/03/2023 - 12:38:49
Vigencia: 5 Afios

Arrendatanio(s)

Nombre, Denominacién o Razon Social Identificador

JUAN DEUDOR 12345

Amrendador (es)

Nombre, Denominacion o Razon Social Identificador

JUAN DEUDOR 123458

Nombre, Denominacion o Razon Social Identificador

Bienes Muebles objeto de la Garantia Mobdiana

ASDASDASDASD

Lista de Bienes Especales:Lista de Bienes Especiales:
Tipo Bien Especial Tipo identificador Identificador Descripcion

Maguinara No. Serie PRUEBALEASING 1234504 DSDFSOFSD

Datos Generales del Contrato de la Garantia

PRUEBA DE LEASING

Observaciones Adicionales
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OBSERVACIONES ADICIONALES DEL MODULO DE LEASING

Morto Estimado
Quetzal 50.000.00

“Esta inscripcion se ha hecho con la autorizacion de las personas que aparecen en la misma como acreedor garantizado y deudor
garante y que en forma electronica autorizan esta inscripdion, de conformidad con ef Reglamento de la Ley de Garantias Mobiliarias™.

Articulo 268 Acuerdo Gubemativo 386-2010 Reglamento del Registro de Garantias Mobidiarias”

REGISTRO DE wue-
[R1G By A
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